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社會工作機構實習總報告書格式範例 
 

（一）封面格式範例 

第 OO 學年度 

國立臺東大學公事系社工專班 

暑期機構實習總報告 

 
 

 

 

 實習機構 
（填寫實習機構全名） 

 

 

指導老師： 

機構督導： 

班級： 

學號： 

學生姓名： 

 

 

 

 

 

 

 

 
     

 中  華  民  國 ○ ○  年 ○ ○  月 ○ ○  日 
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（二）總報告書側及書背 

                             

  實習總報告邊頁格式 
 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○
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學
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構  

名  
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社
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暑
期
機
構
實
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總
報
告 

封

面 

封

底 
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（三）總報告目錄及大綱格式範例 

目                 錄 

 

壹、實習計畫書（含履歷自傳）………………………………… 

貳、機構簡介……………………………………………………… 

      參、週誌(依實際實習週數)………………………………………. 

肆、讀書報告(至少一篇)………………………………………… 

伍、個案報告(依實際實習內容，含會談記錄)………………………… 

或   團體報告或方案報告(依實際實習內容)…………………………… 

陸、實習總心得………………………………………………… 

柒、實習檢討會或實習成果發表簡報…………………… 

捌、 附件………………………………………………………… 

(一) 機構簽到表或實習證明等 

(二) 實習歷程相關紀錄(照片、影片檔) 

(三) 實習報告及成果發表光碟(書面檔、簡報、影音檔) 
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週誌格式範例 

國立臺東大學公事系社工專班 

 

社工實習週誌 (第 O 週) 

 

機構名稱：            實習學生：            撰寫日期：000年  月 日 

機構督導：   OOO 督導         學校督導：OOO 老師  

 

實習日期 00年  月  日 

(星期    ) 

實習時間 上下午  時  分起至上下午  時  分止 

(共計   小時) 

本日實習目標    

 

本日實習流程、 

項目與內容 
 

 

本日實習心得

與感想 

 

 

 

 

專業成長 

 

 

 

問題討論 

 

 

 

 

機構督導建議 

   

 

 

 

學校督導建議 

 

 

 

 （可延展頁數） 
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實習個別督導紀錄表格式範例 

xxx 年度實習個別督導紀錄 

 

指導老師  紀錄人  

會議地點  

會議日期  會議時間  

與會人員 
 

 

會議目標  

會議內容： 

一、實習進度報告： 

二、問題討論： 

三、其他： 
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團體督導會議紀錄表格式範例 

 

xxx 年度實習團體督導紀錄 

 
一、日期：    年   月   日  上/下午   時   分起，至上/下午   時   分止 

 

二、地點： 

 

三、出席人員： 

 

 

四、請假 

 

五、主席：                                                                        紀錄： 

 

六、宣讀上次會議紀錄 

 

七、主席報告： 

 

 

八：上次會議執行情形： 

 

 

 

九、實習生報告事項 

   (一) 

   (二) 

   (三) 

十、提案及討論 

    提案一： 

    決  議： 

十一、臨時動議 

    提議一： 

    決  議： 

 

十二、下次團督：    年   月   日 上/下午   時   分 地點：___________ 

 

 

十三、散會 
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機構實習簽到表(範例) 

 

國立臺東大學公事系社工專班「社會工作機構實習」簽到表 

                         實習生：               

日 期 簽到時間 簽退時間 時數 主要實習內容 

  月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

 月   日     

※本表為參考格式，若機構另有規定依機構規定。 

                                                 機構核章： 


