國立臺東大學公共與文化事務學系

公共事務研究碩士班、碩士在職專班畢業論文考試須知

104.05.06修訂

一、 論文考試申請

（一）學位論文考試應於每年五月底或十一月底以前向系辦提出申請。
（二）申請口試檢附文件如下：

1.學位論文考試申請表一份。（表格須先給指導教授簽名再送系辦）

2.學位論文考試委員名單一份。（表格須先給指導教授簽名再送系辦）

3.修習課程學分統計表一份。

(以上表格請至公事系網頁下載：http://pca..nttu.edu.tw/資料下載/公共事務研究碩士班、碩士在職專班資料/論文口試相關)
4.歷年成績單一份。（至教務處申請）
5.論文初稿三份。（口試用）

6.論文中文摘要一份。
（三）口試日期由研究生自行聯絡各口試委員，確定考試時間後，填寫於「學位論文考試申請表」中，系辦公室將依考試時間安排場地。
（四）請研究生自行負責接送口試委員及茶點準備，並於口考結束後清理考場環境。

（五）向系辦公室借用之器材（簡報器、鑰匙、雷射筆..等），請務必歸還。

（六）須完成所有離校手續（繳交畢業論文及其他事項）始能領取畢業證書，請各位同學盡量提早完成口試，以有充足時間修改論文及辦理離校手續，如超過離校手續期限者仍須繳交下學期註冊費用，離校手續期限為：
1.下學期：7/31前
2.上學期：1/31前
（七）本校只提供1位校外委員差旅費，如有2位校外委員，其中1位委員之差旅費由學生自行負擔。

二、 口試注意事項

（一）口試由3位委員組成，其中至少1位校外委員。
（二）口試時由研究生自行邀請1位同學擔任紀錄。
（三）口試程序如下：
1.口試委員互推1位擔任召集人或主席。
2.研究生報告約20分鐘。
3.委員個別提問，每位約10分鐘，計30分鐘。
4.研究生個別或綜合答覆，約20分鐘。
5.研究生離席，委員商議口試成績及結果，約10分鐘。
6.研究生再入席，召集人宣布口試結果及附帶決議。
7.簽名及填寫相關表格。
8.宣布散會。

三、 口試後注意事項
（一）考試通過後，請修正其論文，經指導老師審核無誤後，至系辦領取審定書，並提供個人e-mail帳號，以利系辦申請國家圖書館帳號密碼。

（二）下載授權書及離校手續單：
1.學校圖書館：下載路徑為東大圖書館首頁→表格下載→下載授權書，授權書本人與指導教授均須簽名，並依學校規定印在論文內。

2.為節省時效，請指導教授簽授權書的同時，可一併將離校手續單一起簽核，離校手續單可至請至公事系網頁下載：http://pca..nttu.edu.tw/資料下載/公共事務研究碩士班、碩士在職專班資料/論文口試相關中下載。

（三）合併論文檔案及修正檔名：請將審定書、本校授權書（指導教授已簽名、學生填寫完成）掃描成電子檔，加入原有的論文電子檔中，並依照學校論文格式規定依序排列如下：【封面>委員審定書>本校授權書>謝誌> 中文摘要>英文摘要>目次>本文>參考書目】，將檔案合併成1個PDF檔，並將檔名依照學校規定修改如下方說明後，即可至本校圖書館網頁上傳論文。
（四）上傳論文至學校圖書館：至本校圖書館首頁/論文上傳/論文上傳繳交，論文上傳時須加入浮水印，相關流程皆可在網頁選單中查詢：

1.從右方取得「臺東大學學位論文浮水印」檔案。→按右鍵，於視窗選單中選擇［另存圖檔］
2.開啟已轉檔的PDF論文檔，選擇［文件］→［新增水印和背景］

3.從檔案選取剛剛下載的浮水印圖案（logo.jpg），[不透明度]設定改成25%，確定後即可存檔，即完成加入浮水印的設置。
            a.上傳檔名命名規則: NTTU年度_系所代碼_學號.pdf

            例：公事碩班：NTTU103_GV_學號  （ex.公事碩班A同學： NTTU101_GV_10100601）
                                           

                         畢業學年度  區域碩班代碼   學生學號

                                          碩士在職專班代碼
                          

   碩士在職專班：NTTU103_QG_學號  （ex.碩士在職專班A同學： NTTU101_QG_3099001）
            b.論文上傳電子檔與紙本順序及內容相同如下：
  封面>委員審定書>本校授權書>謝誌>中文摘要>英文摘要>目次>本文>參考書目
4.離校手續中擲交圖書館之光碟內容需含：論文電子檔word檔及PDF檔各乙份 

5.論文上傳完畢請電洽系辦助理查核後始可辦理離校手續！（089）517691

（五）國家圖書館：國圖館在系辦登錄資料後會自動寄出帳號密碼給申請人，請同學依帳號密碼進入國圖館系統上傳論文後再下載授權書，授權之同意書直接對折寄至國圖館(免貼郵資)，不需印在論文內，上傳之論文須加入本校的浮水印。

     （國圖館「臺灣博碩士論文加值系統」網址如下： http://ndltdcc.ncl.edu.tw/theme/theme01_tmpl/index_login.php?error_userid=）

      國圖館及學校圖書館之論文公開時間請勾選一致時間。（例：國圖館勾選1年後公開，圖書館卻選擇立即公開，即為時間不一致）
（六）論文本封面之顏色由全班統一決定（請班代統一協商），只要和前二屆畢業班的封面顏色有所區別即可，另請務必印製書背。（下載論文封面樣式：公共事務研究碩士班、碩士在職專班資料/論文考試表單）

四、 離校手續
（一）填具研究生離校手續單一份（區域碩班首頁/表格下載/課務相關表單下載），其中指導教授簽名欄部分，可於請指導教授簽核授權書時一併簽名。
（二）離校手續繳交資料：
※繳交5本論文、2片光碟（圖書館論文×3、光碟×1、系辦論文×2、光碟×1）

 教務處離校手續：繳交照片1張（1吋，非碩士照的大頭照亦可）、學生證及離校手續單。
     （三）論文光碟內容規定：       
 1.光碟內容：須含pdf檔 (不可設保全)及Word檔。

    2.光碟封面：請書寫(1)學號,( 2).姓名,( 3).系所名稱,( 4).pdf檔案名稱
